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cép1Go SERIE DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
S| sB REGISTRO * tipo documental SOPORTE AZ‘;:?r‘;gNDE UBICACION ELECTRONICA 2:;?;‘2 ng::i‘r’l::ﬁ" E"“:ilgﬁ:im" IMAGEN AECESO PISPOSICION FIAL
PREFACTURACION Y FACTURACION DE CAPITACI()N, PRESUPUESTO GLOBAL
M-GINT-F236 |Certificado de poblacion capitas Magnético N/A Red\\ggv:rzigoqn\:singzizi\(jlé?{ceicmﬁzsciiiincl\ilzI R N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F250 |Certificados de facturacion PGP Magnético N/A Red\\(s);v:rzicr?oqn\g/sic:c;:iziijﬁrg{c:ei(mﬁzsciiiinc'\i;l . N/A X N/A X Institucional Fs{gdcznéf);\gccig:wss ig;agqe;nnil:;\tsei;r;rl]c;tseo.portes de la facturacidon en carpeta compartida de Vicepresidencia de
M-GINT-F252 |Planilla de facturacién Magnético N/A Re d\\(s);":r';igqoqn\:singzﬁzi{ji%‘g(mﬁzfiii”Cl\ilzl " N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F251 |Devoluciéon de Factura Magnético N/A Red\\ggv:rzigoqn\:singzﬁzi\(jlé?{ceicmﬁzsciiiincl\ilz| R N/A X N/A X Restringido Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
CERTIFICACIONES
M-GINT-F257 |Certificacion IPS de RED Magnético - Fisico N/A Visor N/A X X X Institucional
M-GINT-F258 |Certificacion servicios especificos IPS de RED Magnético - Fisico N/A Visor N/A X X X Institucional
M-GINT-F259 |Certificacion de IPS de red con valor de facturacion Magnético - Fisico N/A Visor N/A X X X Institucional Una vez utilizado, se elimina el documento fisico y se deja como imagen.
M-GINT-F260 |Certificacion de IPS de red servicios no contratados Magnético - Fisico N/A Visor N/A X X X Institucional
M-GINT-F261 [Certificacién IPS no red Magnético - Fisico N/A Visor N/A X X X Institucional
SELECCI(')N, NEGOCIACION Y CONTRATACION DE LA RED PARA MODALIDAD PAGO
POR EVENTO
N/A CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (CAMARA DE COMERCIO) Magnético N/A \\ZZ;Dci)rggr\:!if:gsesgj;Ezifg_\l\azzpéﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A FOTOCOPIA CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE IPS Magnético N/A \\;2/;Dg;gr\:ciff:gsesgj;Efji\ags,\l\azzpéﬁigegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) Magnético N/A \\SR'Z;Dé?g::gfoe:ersesgjaelEzifgs'\lnzngﬁzgegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL / CLINICAS Y HOSPITALES* Magnético N/A \\ereVdaDci)rggr\glcifoe:ersesgjaelEzifgs'\lnzngﬁzgegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A POLIZAS CALIDAD DE BIENES Y SERVICIOS* Magnético N/A \\SR'Z;Dé?g::gfoe:ersesgjaelEzifgs'\lnzngﬁzgegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A CONSTANCIA DE PAGO DE POLIZAS Magnético N/A \\SR'Z;Dé?g::gfoe:ersesgjaelEzifgs'\lnzngﬁzgegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A PORTAFOLIO DE SERVICIOS Magnético N/A \\SR'Z;Dé?g::gfoe:ersesgjaelEzifgs'\lnzngﬁzgegsa N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A MODELO DE ATENCION DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Magnético N/A \\SRZ;Dci)nsgl};/gfs:ersesg:E(C:li\ags'\l\lf/ilzngﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A CONSTANCIA DE HABILITACION Y/O CONSTANCIA DE AUTOEVALUACION Magnético N/A \\;2/;pénsgr\:;f:gssisd;ng;\xmngﬁseigegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A PAGO TASA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD Magnético N/A \\SRZ;Dci)n;(ell};/gic::ersegsc:Ezifs,\lnzngﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A ULTIMO REPORTE SOGCS DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD Magnético N/A \\;2/;pénsgr\:;f:gssisd;ng;\xmngﬁseigegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A SOPORTE DE SUFICIENCIA PARA PRESTAR SERVICIOS Magnético N/A \\SRZ;Dci)n;(ell};/gic::ersegsc:Ezifs,\lnzngﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A CERTIFICACION BANCARIA Magnético N/A \\SRZ;Dci)n;(ell};/gic::ersegsc:Ezifs,\lnzngﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
N/A BUENAS PRACTICAS DE ELABORACION EXPEDIDA POR EL INVIMA Magnético N/A \\;2/;Dci)nsgr\;/cif::ersess;Ezi\ags_\l\azngﬁzgegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva como imagen en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones de manera permanente.
M-GINT-FO01 |VERIFICACION SARLAFT PARA PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD Magnético N/A \\;2’;pci)“ggr\;/ciic::gssgaelE‘éifg_\l\azzpéﬁigegga N/A X N/A X Institucional Se deja permanente en aplicativo IT.
M-GINT-F004 |Preseleccidn y evaluacion de prestadores Magnético 10 \\SRZ;pci)n;;};/ciic::ersssaelng;_\l\azzpéﬁslzigegéia N/A N/A N/A X Institucional Se conserva en ruta de vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
M-GINT-FOO05 |Visita pre-contractual Magnético N/A \\SRZ;pci)n;;};/ciic::ersssaelng;_\l\azzpéﬁslzigegéia N/A X N/A X Institucional Se conserva imagen de manera permanente en ruta de vicepresidencia de Red y Operaciones.
M-GINT-F213 |Analisis financiero para Negociaciones Magnético 10 \\SRZ;pci)n;;};/ciic::ersssaelng;_\l\azzpéﬁslzigegéia N/A N/A N/A X Institucional Se conserva en ruta de vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
M-GINT-F214 |Tabla de negociacién Magnético N/A Visor 99 X N/A X Institucional Conservacidon permanente en el visor.
M-GINT-FO07 |Soporte entrega medio magnético negociacion Magnético 5 \\SRZ;pci)n;;};/ciic::ersssaelng;_\l\azzpéﬁslzigegéia N/A NA N/A X Institucional Se conserva en ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
M-GINT-F212 |Plan de trabajo seleccién y negociacion de la red Magnético 1 \\;rev;p(i)n;gr\;/ciic::ersesisdaelEcéif\;.\l\azzpéﬁslzigeIID'II(E:ia N/A NA N/A X Institucional Ssuc;?;s;r;/; durante un (1) afio en la ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones. Este documento se renueva
M-GINT-F002 |Acta de comité de ofertas Magnético 5 \\;2/;p(i)nggr\;/ciic::er:gsd;Egif‘;_\l\azzpéﬁigeg:z:ia N/A NA N/A X Institucional Se conserva en ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
M-GINT-F006 |Carta invitacién a contratar con Salud Total EPS Magnético 5 \\;2/;p(i)nggr\;/ciic::er:gsd;Egif‘;_\l\azzpéﬁigeg:z:ia N/A NA N/A X Institucional Se conserva en ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
N/A Reporte de asistencia a programas de capacitacion Magnético - Fisico 99 \\;2/;p(i)nggr\;/ciic::er:gsd;Egif‘;_\l\azzpéﬁigeg:z:ia N/A X N/A X Institucional Se conserva en la carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante la vigencia del contrato.
N/A Contrato con IPS Magnético - Fisico 15 Visor N/A X N/A X Institucional Conservacion permanente en el visor y fisico en archivo.
N/A Consultas sarlaft Magnético 5 \\;rev;p(i)n;gr\;/ciic::ersesisdaelEcéif\;.\l\azzpéﬁslzigeIID'II(E:ia N/A N/A N/A X Institucional Zein:?nnas-erva en carpeta compartida de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante un (1) afio, posteriormente se
SOLICITUD NEGOCI{\CIC’)N, CONTRATACION Y SEGUIMIENTO A EJECUCION DE
SERVICIOS A TRAVES DE MODALIDAD PGP, CAPITA Y/O CAI
M-GINT-F305 |Acta vinculante de renegociacidn o modificacion de servicios de salud pgp Magnético - Fisico N/A Visor N/A X N/A X Institucional Conservacion permanente en el visor.
M-GINT-F306 |Acta vinculante de adicidén yo exclusién de servicios de salud Magnético - Fisico N/A Visor N/A X N/A X Institucional Conservacion permanente en el visor.
M-GINT-F211 |[Solicitud yo ajustes de modelos de contratacidn de servicios Magnético - Fisico 5 \\;2/;Dion,;:r\;/cif::efsgjEzifg_\l\aizpéﬁigegéia N/A N/A N/A X Institucional Se conserva en ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
N/A Carta entrega de nota técnica Magnético - Fisico 5 \\SRZ;Dion;?;/gic::gss?;Ezifgs'_\I\I{/IZeGDEESEigegéia N/A N/A N/A X Institucional Se conserva en ruta de Vicepresidencia de Red y Operaciones durante cinco (5) afios, posteriormente se elimina.
M-GINT-F151 |Contenidos técnicos para presupuesto global prospectivo Magnético - Fisico N/A Visor N/A X N/A X Institucional Conservacion permanente en el visor.
CUENTAS MEDICAS
M-GINT-F389 [NOTIFICACION A LOS PROTEGIDOS - COSTO DE ATENCIONES Magnético - Fisico N/A Archiver N/A X X X Institucional Se almacena la informacion de forma histdrica sin depurar
RECOBROS
M-GINT-F220 |VALIDACION TESORERIA Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F221 |VALIDACION ATEL Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacion de forma histdrica sin depurar
M-GINT-F222 |VALIDACION MEDICAMENTOS REGULADOS Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F223 |CARTA JURAMENTADA PARA PRESENTAR A ENTE AUDITOR MEDICAMENTOS IMPORTADOS Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F393 |VALIDACION POTENCIAL RECOBRO - SALUD Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F394 |CERTIFICACION JURAMENTADA PARA RECOBRO Magnético N/A servidor N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F402 |PENDIENTE SOPORTE Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacion de forma histdrica sin depurar
M-GINT-F403 |CREACION TAPAS GLOSA RECOBROS Magnético N/A \\SrVTQF)AiQIGJC\ASCCIAC)NNEE\ngéisf?sARSISC_AGCLIgSNA\ZG. N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F419 |PLANTILLA AUDITORIA MYT04 Magnético N/A \\Sr"apimg\sc’*“gi&f:fglcooNBRos—GLOSA\lG' N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F420 |PLANTILLA GENERACION INTERFAZ DE RADICACION Y PAGOS Magnético N/A \\sr"apimg\SCANER};E'ITESESROS—GLOSA\S'CON N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F421 |PLANTILLA INTERFAZ FINALIZADA DE RADICACION Y PAGOS Magnético N/A \\sr"apimg\SCANER};@K‘?S?SROS—GLOSA\S'CON N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
CONCILIACIONES GLOSA
M-GINT-F062 |[Carta respuesta a la objecidon de glosa conciliaciones Magnético - Fisico N/A \\sg\(ﬁg?ﬁr\a\ggenperse_s;i:]gi\zs.}\l\ﬁgzﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F068 [Validacién y montaje de pago Magnético - Fisico N/A \\sg\ﬁ;?fr;\gZii;ejéifggi\zs_}\pf.fg%rﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F069 |Carta solicitud estado de cartera conciliaciones Magnético - Fisico N/A \\sg\éilg?gr\a\ggenperse_s;i:]gi\zs.}\l\ﬁgzﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F072 |Presentacion estado de cartera Magnético - Fisico N/A \\sg\ﬁ;?fr;\gZii;ejéifggi\zs_}\pf.fg%rﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO073 |Envio de cartera a IPS Magnético - Fisico N/A \\sg\ﬁ;?fr;\gZii;ejéifggi\zs_}\pf.fg%rﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F074 [Acta de conciliacion contable Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%;qgr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO075 |Envio detalle de glosa a conciliar Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%;qgr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO076 [Acta de conciliacion médica Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%;qgr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F077 [Informe gerencial conciliacién levantamiento por tipo de glosa Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%?gr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F078 [Analisis de insumos o MAOS conciliaciones Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%;qgr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO079 |Depuracion cartera conciliaciones circular 030 Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%;qgr\a\ggi%;?;?gggﬁ};ﬁg%ﬁ;isd%nIECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO80 |Analisis de pertinencia Magnético - Fisico N/A \\sg\éa_%?gr\a\ggizrsej;?:;i\gs.}\l\zfézﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO081 [Depuracion de cartera IPS Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F082 [Nota crédito para pago conciliacion Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-FO83 |Asignacion planilla Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F084 |Envio acta de conciliacidn Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F439 |[Bitacora casos no POS revisados Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F454 [Relacion de cuentas entregadas al proveedor Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%r;;\a\ggi%;"iséif:gi\ags.}\l\zfgzﬁ;isd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F456 |Relacién facturas reingresos Magnético - Fisico N/A \\ig\éa_%?fr\a\gZii;e_séifﬂgi\ags_}\.\f.fg%rﬁéisdeDnECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F489 |Envio depuracion de cartera IPS Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F491 [Priorizacion y asignacién IPS Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F492 [Hoja de resumen de conciliacién Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F425 |Acta cierre devoluciones Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F427 |Seguimiento estrategia devoluciones Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F438 |Consolidado devoluciones Magnético - Fisico N/A \\sg\éi%g]gr\a\ggiperse_sg;leggi\ags'}l\\//lfg%ﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F440 [Proforma Entrega Conciliaciones Devoluciones Magnético - Fisico N/A \\Qg\éa_%r;egr\a\ggii;?éi?ﬂgi\ags'mi:g%rﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
M-GINT-F441 |Solicitud de apoyo técnico para conciliar devoluciones Magnético - Fisico N/A \\Qg\éa_%r;egr\a\ggii;?éi?ﬂgi\ags'mi:g%rﬁéisd%nECia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
PARAMETRIZACION DE SERVICIOS
M-GINT-F224 |BITACORA DE PLAN DE TRABAJO DE MONTAJES Magnético N/A Re d\_\cs)';)"earzig“ogn\:sifgiZi\dﬁr&zdafg\f;jﬁzziiﬁzl_R N/A N/A N/A N/A Restringido Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F255 |NOVEDADES PARA LA PARAMETRIZACION DE CONVENIOS Magnético N/A SIGSC N/A N/A N/A N/A Institucional Se almacena la informacion de forma histdrica sin depurar
GLOSAS RECOBROS
M-GINT-F429 |REPORTE DE RECOBROS A DEMANDAR Magnético N/A \\sr"apimg\SCANEgéﬁﬁgigBRos—G"OSA\zg' N/A N/A N/A N/A Restringido Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F430 |CONTROL Y ALMACENAMIENTO DE RECOBROS EN PROCESOS JURIDICOS Magnético N/A \\sr"apimg\SCANEDF{E\:/;'ESE(;BROS—GLOSA\ZC"' N/A N/A N/A N/A Restringido Se almacena la informacién de forma histérica sin depurar
M-GINT-F460 [CERTIFICACION JURAMENTADA PARA RECOBRO APF Magnético N/A N/A N/A N/A N/A N/A Restringido Se almacena la informacion de forma histdrica sin depurar
EVALUACION Y ANALISIS DE LOS ESTANDARES DE SUFICIENCIA DE RED
M-GINT-F256 |Suficiencia de capacidad instalada para la prestacién de servicios salud Magnético N/A \\Fi;\éa_poi;qfr\a\ggizrse_séifggi\ags_}\pzf(e;%ﬁéisdTgné:ia N/A X N/A N/A Restringido El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
GESTION DE NOVEDADES DE RED EVENTO
M-GINT-F245 |Terminacidon de contratos Magnético - Fisico N/A \\Fi;\clla_poi;qfr\a\ggii;ejéileggi\ags_}\éfgiﬁéisd%né:ia N/A X N/A N/A Institucional El documento siempre se conserva digitalizado y se encuentra en la carpeta compartida de Red y Contratacion.
Area / Unidad Administrativa GESTION INTEGRAL DE SERVICIOS
Dependencia Productora GARANTIA DEL ACCESO A LOS SERVICIOS
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cép1Go SERIE DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL i
s[ s8] reatstro + tipo documental R T UBICACION ELECTRONICA ARCHIVO |~ CONSERVACION | ELIMINACIGN [ 1, cey A Poron TR
AUTORIZACION DE AYUDAS TECNICAS
M-GINT-F039 |Solicitud al proveedor de ayudas técnicas Fisico N/A N/A 15 X X X Restringido fsl’;s:.vfa al Archivo Central durante quince (15) afios y pasado ese tiempo se conserva en imagen eliminando el
GESTION INTEGRAL DE SERVICIOS DE MATERIAL DE OSTEOSINTESIS
M-GINT-F209 |Solicitud al proveedor MAOS Fisico 1 N/A 15 N/A X X Restringido e conserva unafio en archivo de gestion y se envia al Archivo Central durante quince (15) afios y pasado ese
AUTORIZACION MODELO DE AUDIOLOGIA
M-GINT-F413 |Carta enrega escalonada audiologia Fisico N/A N/A 15 N/A X X Restringido fsf;f:,wa al Archivo Central durante gince (15) afios y pasado ese tiempo se conserva en imagen eliminando el
M-GINT-F414 |Carta audifonos hechos a la medida Fisico N/A N/A 15 N/A X X Restringido fsllgziézcr’wlvfa al Archivo Central durante gince (15) afios y pasado ese tiempo se conserva en imagen eliminando el
CITAS INTERCIUDADES
M-GINT-F200 |Solicitud de prdrroga de alojamiento Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional
Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F201 |Solicitud de reserva de alojamiento de cita interciudad Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional
M-GINT-F481 S/eoql:ti'zirfgsoyrt;eszn::ietr;diictieorﬁjdzac]lfa el otorgamiento de subsidio de alimentacidn, alojamiento Fisico N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F198 |Carta entrega de tiquetes y viaticos Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F199 |Carta entrega de tiquetes y viaticos usuario de tutela Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA
M-GINT-F254 |Solicitud de parametrizacion HC especialistas Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Confidencial Se conserva el documento fisico de manera permanente.
M-GINT-F094 |Gestion de referencia y contrareferencia Magnético N/A SIRC N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F177 |Carta de respuesta ante no aceptacion remision Magnético - Fisico N/A SIGSC N/A X X N/A Institucional
Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC y se destruye el fisico después de ser utilizado.
M-GINT-F246 |Control y monitoreo mensual gestion de referencia y contrareferencia Magnético - Fisico N/A Carpeta Compartida N/A X X N/A Restringido
MANUAL DE AUTORIZACIONES NO PBS
M-GINT-F021 |Administracion de medicamentos importados(2 meses ag, ac 3 anos) Fisico 2 N/A 3 N/A N/A N/A Restringido
M-GINT-DEOO5 |Formato de negacién de servicios y/o medicamentos Magnético N/A SIGSC (Prestacidon de servicios médicos) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
MANUAL DE LINEA DE AUTORIZACIONES
M-GINT-F025 |Planilla de contingencia caida del sistema autorizador Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
M-GINT-FO30 |Cronograma control y monitoreo gestion autorizaciones en linea total Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
M-GINT-FO31 |Seguimiento mensual control y monitoreo gestion autorizaciones en linea total Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
El documento se conserva de forma fisica de manera permanente.
M-GINT-F094 |Gestion de Referencia y Contrareferencia Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
M-GINT-F192 |Planilla de control radicacién de SIRC contingencia Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
M-GINT-F204 |[Entrega de turno contingencia referencia y contrareferencia Fisico N/A N/A N/A X N/A N/A Restringido
AUTORIZACION’Y SEGUIMIENTO ENTREGA DE OXIGENOS, SUMINISTROS Y/O
EQUIPOS BIOMEDICOS _ _ _ _ _ _ _
M-GINT-FO16 |Reporte diario de servicios - Oxigenoterapia Magnético N/A >\esgr\1/ia::l::r;%I)avgszrde\iﬂfgﬁzaasc\i\é::spreSIdenCIa N/A X N/A N/A Restringido iit(c:ﬁir;sairi\éi:: medio magnético de manera permanente en carpeta compartida de la Coordinacién Nacional de
TRASPORTE DE PACIENTES
M-GINT-F036 |Orden de servicios tutela Magnético N/A SIGSC (Acceso a servicios) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F198 |Entrega de tiquetes y viaticos Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F199 |Entrega de tiquetes y viaticos usuario de tutela Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F202 |Presentacion del protegido a cita interciudad con trasporte Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
M-GINT-F206 |[Cambio de acompafiante citas interciudad Magnético N/A SIGSC (Citas Interciudad) N/A X N/A N/A Institucional Se mantiene el documento digital en el aplicativo SIGSC de manera permanente.
Area / Unidad Administrativa GESTION INTEGRAL DE SERVICIOS
Dependencia Productora CONTINUIDAD EN LA ATENCION
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SEGUIMIENTO AL ACCESO A LOS SERVICIOS
M-GINT-F189 |Coordinacién de Transporte Convencional Fisico 15 N/A N/A N/A X N/A Restringido sf gg;‘;iz\g?éic.)cumento en fisico en el Archivo de Gestion por quince (15) afos, cumplido ese tiempo se procede a
M-GINT-F280 |Relacion de transporte Fisico 15 N/A N/A N/A X N/A Restringido sf gg;‘;iz\g?éic.)cumento en fisico en el Archivo de Gestion por quince (15) afos, cumplido ese tiempo se procede a
IDENTIFICACION Y CALIFICACION DE EVENTO DE ACCIDENTE DE TRABAJO Y
ENFERMEDAD LABORAL (ATEL)
M-GINT-F089 [Carta Solicitud FURAT Magnético - Fisico 60 dias visor N/A X N/A X Institucional Cumplido el tiempo de gestidn se sugiere pasar a conservacion permanente como imagen en visor.
M-GINT-F090 |Solicitud de Reembolso a la ARL Magnético 30 dias \\srvapimg\ATEP\ATEP OPERATIVO N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F101 |Lista de Chequeo Soportes para Calificaciéon ATEL Magnético y Fisico 60 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F102 |Dictamen calificacion origen en primera oportunidad Magnético y Fisico 30 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F153 |Carta Controversia Fuera de Términos Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F155 |Carta Notificacion de Dictamen de Calificacién de Pérdida de Capacidad Laboral Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F157 |Carta de Reposicién de JRCI Magnético y Fisico 30 dias //Srvapimg/ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F162 |Radicacién Diaria de Correspondencia Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F163 |Seguimiento de correspondencia ATEL Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F167 |Version del trabajador Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F168 |Solicitud Documentos al Empleador Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F169 |Derecho de Peticién Solicitud de Documentos al Empleador Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F170 [Matriz registro de casos Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F171 |Carta Remisoria Calificacion Origen Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F172 |Remision de Calificacion Origen Comun al Trabajador - Empleador Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F173 |Aceptacion calificacion de origen Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F174 |Solicitud de Remision a Junta Regional de Calificacion AT Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F175 |Solicitud de Remisidon a Junta Regional Calificacion EP Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F176 |Envio de Documentos a Digitalizar Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F179 |Carta Pago Honorarios Junta Nacional o Junta Regional Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F180 |Remision Expediente JRCI Enfermedad General sin Pago de Honorarios Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F181 |Remision Expediente JRCI Enfermedad General con Pago de Honorarios Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F182 |Remision Expediente JRCI Enfermedad Laboral sin Pago de Honorarios Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F183 |Remision Expediente JRCI Enfermedad Laboral con Pago de Honorarios Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F184 Eii%tgfit:sa JRCI Enfermedad General por el no Envio de la Consignacion de Pago de Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F190 |Autorizacion de Anexo de Historia Clinica para Calificacion ATEL Magnético y Fisico 30 dias //Srvapimg/ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F193 |Dictamen Calificacion Accidente de Trabajo Magnético y Fisico 30 dias //Srvapimg/ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F194 |Notificacion del Inicio de Estudio de la Patologia Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F195 |Notificacidn Calificacion de Accidente de Trabajo Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F196 |Derecho de Peticidn Solicitud de Respuesta de Notificacion de Enfermedad Laboral Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F205 |Notificaciéon de no Aceptacion y Pago de Honorarios Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F290 [CARTA EPS NO CALIFICA PCL NI REMITE A JUNTAS DE CALIFICACION DE INVALIDEZ Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F353 |CARTA SIN RESPUESTA ARL ACEPTACION POR SILENCIO ADMINISTRATIVO Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F373 |CARTA OBLIGATORIEDAD REPORTE AT (IPAT) O ATEP Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F388 [CARTA SOLICITUD SOPORTE DE LA REMISION ANTE LA JUNTA REGIONAL DE CALIFICACION Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F395 [CARTA COBRO PRESTACION DE SERVICIOS POR INCUMPLIMIENTO DE AFILIACION ARL Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F406 |CARTA SOLICITUD ANALISIS PUESTO DE TRABAJO A ARL Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F446 |CARTA SOLICITUD CONSTANCIA EJECUTORIA DE DICTAMEN Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F447 |CARTA SOLICITUD EXPEDICION DICTAMEN RADICADO EN JRCI Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F448 |CARTA SOLICITUD REMISION EXPEDIENTE EN JRCI Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F449 |CARTA SOLICITUD RECURSO DE REPOSICION Y SUBSIDIO DE APELACION CONTRA DICTAMEN Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F467 |MATRIZ CASOS REEMBOLSOS ARL Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F468 |MATRIZ PARA RADICACION FACTURAS A ARL Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F470 |CARTA REMISION DE AFILIADO PARA CALIFICACION DE INVALIDEZ Magnético vy Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F471 EQEXQIEIPTZQ%HNCIPACION EN JUNTA EPS-IPS PARA COORDINAR PROCESO DE Magnético y Fisico 30 dias visor N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F473 |MATRIZ PARA CAUSACION DE FACTURAS A CONTABILIDAD Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F474 |MATRIZ PARA ENVIO DE GLOSA A CONTABILIDAD Magnético 60 dias \\srvapimg\ATEP N/A X N/A X Institucional
PRESTACIONES ECONOMICAS
M-GINT-FO12 |CARTA CERTIFICACION DE NO INCAPACIDADES Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F042 |CARTA RECONOCIMIENTO INCAPACIDAD SUPERIOR 540 DIAS Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F091 |CARTA RADICACION DE CUENTAS SIN FURAT (Red) Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F103 |FORMATO PARA DESCARTE DE EVENTO LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F104 |CARTA PROTEGIDO CON INCAPACIDAD SUPERIOR A 120 DIAS-AFP Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F105 |CERTIFICADO DE INCAPACIDADES USUARIO Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F107 |CUENTA DE COBRO LICENCIA Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F108 |CUENTA DE COBRO INCAPACIDAD Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F109 |CARTA LICENCIA PREPARTO Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
M-GINT-F110 |CARTA RESPUESTA DE PAGO DE INCAPACIDADES (4 SEMANAS) Magnético 1 SIGSC N/A X N/A X Institucional
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M-GINT-F111 |CERTIFICADO DE INCAPACIDADES PARA FONDOS DE PENSIONES Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F114 |CARTA RECONOCIMIENTO ECONOMICO LICENCIA DE PATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F115 |[CARTA RECONOCIMIENTO ECONOMICO LICENCIA DE MATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F116 [CARTA RESPUESTA CORRECION PRORROGAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F117 CARTA RESPU,ESTA NEGACION DEL RECONOCIMIENTO ECONOMICO INCAPACIDADES IGUAL O Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
MENOR A 3 DIAS
M-GINT-F118 |CARTA RESPUESTA SOLICITUD CAMBIO DE ORIGEN Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F119 [CARTA RESPUESTA SOLICITUD VERIFICACION DE INCAPACIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F120 |CARTA RESPUESTA CORRECCION EMPLEADOR Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F121 |CARTA RESPUESTA CORRECCION DIAGNOSTICOS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F122 |CARTA RESPUESTA SOLICITUD LIQUIDACION Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F123 |CARTA RESPUESTA INFORMACION PAGO DE PRESTACIONES Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F124 |CARTA RESPUESTA CITA OCUPACIONAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F125 |CARTA RESPUESTA INQUIETUDES EMPLEADOR Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F126 |CARTA RESPUESTA NEGACION PENSIONADO O BENEFICIARIO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F127 |CARTA RESPUESTA NEGACION POR ORIGEN Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F128 |CARTA RESPUESTA 180 DIAS ACUMULADO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F129 [CARTA RESPUESTA NEGACION DE RECONOCIMIENTO ECONOMICO PROTEGIDO FALLECIDO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F130 [CARTA NEGACION A LA SOLICITUD DE SERVICIOS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F131 |CARTA DE NOTIFICACION NOTAS CONTABLES DE AJUSTE AL PAGO DE PRESTACIONES Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F132 |CARTA RESPUESTA A LA SOLICITUD DE RECOMENDACIONES LABORALES - TRABAJADOR Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F133 |CARTA RESPUESTA A LA SOLICITUD DE RECOMENDACIONES LABORALES - EMPLEADOR Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F134 |Carta remision afiliado para concepto médico tratante Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F135 |CONCEPTO DE REHABILITACION INTEGRAL CRI Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F136 |Concepto de rehabilitacion integral médico tratante Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F137 |[Solicitud de transacciones via SEBRA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F138 |CONCEPTO REINTEGRO LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F139 [CARTA NOTIFICACION DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA PRESTACIONES ECONOMICAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F140 [CARTA RECHAZO DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA PRESTACIONES ECONOMICAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F141 [CONTROL EGRESOS REMITIDOS A TESORERIA DG Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F143 [CARTA NEGACION POR PRESCRIPCION Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F144 |[CARTA SOLICITUD DE LIQUIDACIC)N DE PRESTACIONES ECONOMICAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F145 |Solicitud para Reconocimiento de Pago de Licencias e Incapacidades Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F146 |CARTA NOTIFICACION CAMBIO LIQUIDACION PRESTACION ECONOMICA POR CORRECCION IBL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F147 EAAEEAS NOTIFICACION LIQUIDACION PRESTACION ECONOMICA POR COMPENSACION DE Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F148 [CARTA NEGACION PRESTACIONES POR IPS NO RED O NO NAP Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F149 [Notificacion protegido con incapacidad 180 dias calificacion de pérdida de la capacidad laboral Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F150 [Radicacion de prestaciones econdémicas Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F161 |CARTA COTIZANTE PREPENSIONADO (TIPO 56) Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F165 |CARTA REVISION IBC LICENCIA MATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F166 [CARTA REVISION IBC VARIABLE LICENCIA MATERNIDAD-PATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F178 |CARTA CONTRATACION DE TERCEROS PARA ACTIVIDADES DE RECOBRO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F188 [FORMATO EVALUACION DE DESEMPENO ANALISTAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F273 |CARTA DOBLE PAGO IMPUTADO PARA EL MES DE INICIO DE LICENCIA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F274 |CARTA INDEPENDIENTES SIN APORTE EN EL MES DE PRESTACION-PAGO MES VENCIDO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F276 |CARTA CERTIFICADO COBERTURA MEDICINA PREPAGADA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F282 |CARTA AJUSTE SMMLV PARA RECONOCIMIENTO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F284 |CARTA SOLICITUD DE ACEPTACION DE ORIGEN ACCIDENTE DE TRABAJO-ARL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F285 [CARTA ASIGNACION CITA MEDICO LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F286 |CARTA CAMBIO ORIGEN ENFERMEDAD GENERAL A ACCIDENTE TRANSITO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F287 |CARTA CONFIDENCIALIDAD HISTORIA CLINICA Y DIAGNOSTICO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F288 |CARTA CRUCE ENTRE NAIL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F289 |CARTA DOS PENSIONES SIMULTANEAS VEJEZ E INVALIDEZ ORIGEN COMUN Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F291 [CARTA ESTADO EN MORA INVALIDO AL MOMENTO DE OCURRENCIA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F292 [CARTA EVALUACION PUESTO DE TRABAJO POR ARL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F342 |CARTA SEGUIMIENTO AUDITORIA CONTROL INTERNO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F343 |CARTA INCAPACIDAD RETROACTIVA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F344 |CARTA LICENCIA MATERNIDAD PREMATURO Y NACIDO VIVO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F345 |CARTA LIQUIDACION IBL INCIAL EN CASO DE PRORROGA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F346 |CARTA APOSTILLAJE DE SOPORTES PARA LIQUIDACION LM EXTERIOR Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F347 |CARTA ARL PAGA SECUELAS DE ACCIDENTE DE TRABAJO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F348 |CARTA CAMBIO DE ORIGEN EVENTO DEPORTIVO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F349 |CARTA CUENTA EMBARGADA EMPLEADOR TIPO NIT Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F351 [CARTA LIQUIDACION LICENCIA MATERNIDAD SEMANA 37 Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F352 [CARTA LIQUIDACION LICENCIA ABORTO Y NO MATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F354 |CARTA DICTAMEN PCL PARA BENEFICIOS BANCO Y SUBSIDIOS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F355 |CARTA INCAPACIDAD TEMPORAL PCL SUPERIOR A 50% Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F356 |CARTA ESTUDIANTES POSTGRADO EN SALUD TIPO 21 Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F357 |CARTA INCAPACIDAD MEDICINAL LEGAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F358 |CARTA INCAPACIDAD SOAT Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F359 |CARTA LICENCIA FALTA REQUISITO APOSTILLA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F360 |CARTA MEDICINA LABORAL NO GENERA INCAPACIDAD TEMPORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F362 |CARTA PAGO FECHA EXPEDICION IT CRI POSTERIOR A 180 DIAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F363 |CARTA NEGACION POR CALAMIDAD DOMESTICA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F364 |CARTA NEGACION SIN CONTRATO VIGENTE Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F365 |CARTA TRASLADO CONTINUO CON OTRA EPS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F366 |CARTA NO CALIFICACION DE PCL POR PARTE DE EPS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F367 |CARTA NO CAMBIO DE CONCEPTO DE CRI Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F368 |CARTA NO CAMBIO DE ORIGEN A ACCIDENTE DE TRABAJO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F369 |CARTA NO EXPEDICION DE CRI SIN 120 DIAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F370 |CARTA NO INDEMINIZACION POR PERDIDA CAPACIDAD LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F371 |CARTA NO LIQUIDACION LICENCIA FALLECIMIENTO NEONATAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F372 |CARTA OBLIGATORIEDAD CERTIFICADO DE LICENCIA DE MATERNIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F374 |CARTA OBLIGATORIEDAD SEMANAS PREPARTO 14 DIAS PRECISION MEDICA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F375 |CARTA ORIGEN ACCIDENTE TRANSITO HASTA CALIFICACION INCI Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F377 |CARTA CALIFICACION LABORAL A VICTIMAS DEL CONFLICTO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F378 |CARTA PRIMA LICENCIA MATERNIDAD VS INCAPACIDAD TEMPORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F379 |CARTA PROCEDIMIENTO NO PBS (ATENCION POR POLIZA) Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F380 |CARTA PROTECCION DATOS PERSONALES 1581 DE 2012 Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F381 |CARTA REEXPEDICION NUEVO CHEQUE Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F382 |CARTA REINTEGRO LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F383 [CARTA RESPUESTA REUBICACION OBLIGATORIA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F385 [CARTA USUARIO NO AFILIADO A AFP SUPERIOR 180 DIAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F386 |CARTA VERACIDAD DE INCAPACIDAD TEMPORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F387 [CARTA HUECO O INTERRUPCION EN LA INCAPACIDAD Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F392 [CARTA INASISTENCIA A CITAS MEDICAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F400 |[CARTA CRI DESFAVORABLE SIN PCL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F404 |LIQUIDACION DE IBL PROMEDIO Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F405 |CARTA NEGACION POR REGIMEN DE EXCEPCION Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F407 [CARTA RECONOCIMIENTO HASTA PAGO COTIZACION Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F409 |CARTA NO REGISTRO EN BASE DE DATOS BDUA Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F411 [CARTA REVISION PERIODICA DE LA INCAPACIDAD (Decreto 1333 de 2018) Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F412 |CARTA SOLICITUD DE MESA LABORAL Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F415 |CARTA SOPORTES PARA TRANSCRIPCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
M-GINT-F436 |CARTA SOPORTES DE PROCESO ANTE LA ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Magnético 1 SIGSC N/A N/A Institucional
SEGUIMIENTO AL ACCESO A LOS SERVICIOS
M-GINT-F186 |Encuesta de atencion cita interciudad Magnético - Fisico N/A Carpetaaczce)g;])p/a::tiifaai:n{céfgi\ijadp;;n? éiiﬁg:_]?;into al N/A N/A Restringido
N/A Lista de chequeo Albergues Magnético - Fisico 1 carpegacggsn;p/zrlt;:?éu/e/SS;Vfi[:;itr:Sgéessﬁ:ci;:;nto al N/A N/A Restringido Sg::g:rci%:ll tiempo de retencion en Archivo de Gestion, se debe pasar a conservacion permanente en carpeta
M-GINT-F189 [Coordinacién de trasporte convencional Magnético - Fisico 15 carpeta compartida: //Srvapimg /seguimiento al N/A N/A Restringido
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AUDITORIA MEDICA INSTITUCIONAL RED EXTERNA
M-GINT-F037 |carta de suspension de hospitalizacion. Magnético - Fisico 1 mes N/A N/A N/A N/A X Institucional Se retiene en Archivo de Gestién por un (1) mes, pasado ese tiempo pasa a conservacién en imagen.
M-GINT-F207 |Reversion de autorizacion de estancia. Magnético - Fisico 1 mes N/A 15 N/A N/A X Institucional Se .re.t'e”e en Archivo de C~5est|on durant-e un (1) mes, luego pasa al Archivo Centr-all para conservacion en imagen,
el fisico se conserva 15 afos en el archivo central luego se procede a su destruccion.
M-GINT-F313 Solicitud de modificacidn y reversiones Magnético - Fisico N/A N/A N/A N/A N/A X Institucional El documento se conserva siempre en imagen.
M-GINT-F314 Solicitud de autorizaciones masivas Magnético N/A N/A N/A N/A N/A X Institucional El documento se conserva siempre en imagen.
M-GINT-F253 |Formato contingencia auditoria de médica de verificacion de cuentas Magnético - Fisico 6 meses N/A N/A X N/A N/A Confidencial Los documentos se retienen en IPS durante 6 meses y cumplido el tiempo se envian al Archivo Central para su
M-GINT-F307 Formato final de auditoria médica para verificacion de cuentas Magnético - Fisico 6 meses N/A N/A X N/A N/A Confidencial conservacion permanente.
EVALUACION INTEGRAL DE LA RED
M-GINT-F215 |Formato de seguimiento a planes de accion Magnético 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
Se retiene en Archivo de Gestion por un (1) mes, pasado ese tiempo pasa a conservacion en imagen.
M-GINT-F216 |Acta de auditoria a IPS Magnético - Fisico 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
M-GINT-F331 |Instrumento de auditoria del servicio farmacéutico IPS extrema Magnético 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
M-GINT-F332 |Instrumento de auditoria al operador logistico de medicamentos Magnético 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
Se retiene en Archivo de Gestion por un (1) mes, pasado ese tiempo pasa a conservacion en imagen.
M-GINT-F333 |Informe consolidado auditoria al operador logistico de medicamentos Magnético 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
M-GINT-F315 |Programacion y priorizacion de auditorias de IPS Magnético 1 mes \\srvapimg\Vicepresidencias\VicepresidenciaTecnica N/A N/A N/A X Institucional
ANALISIS DE INDICIOS DE ATENCION INSEGURA EN IPS DE LA RED HOSPITALARIA
CONTRATADA PROGRAMA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE
M-GINT-F240 |Planilla de seguimiento y analisis de indicios de atencion insegura para cuentas médicas Magnético N/A \\srvap|mg\Vlce_;?_re5|_denC|Zs\V|cepreS|denC|a N/A X N/A N/A Institucional
W mg\Vi ecnljca A e\V_ denc Los documentos se conservan en la carpeta compartida y en Almera de manera permanente.
M-GINT-F241 |Formato de seguimiento y anélisis de indicios de atencién insegura DG Magnético N/A srvapimg 'Cegzi:i;”;'zz \cepresidencia N/A X N/A N/A Institucional
M-GINT-F243 |Carta de solicitud de analisis de caso de realizacidon de planes de mejoramiento Magnético - Fisico 1 Visor N/A X X X Restringido Ségft;:: Egn'zgi?/;vc?é(:‘ep(;t:rsnt;rénptzr 1 afo, cumplido ese tiempo se destruye el fisico y se deja como imagen en el
M-GINT-F244 zl(?czlrl;aa de seguimiento y analisis de indicios de atencion insegura reporte de circular unica red Magnético N/A \\srvap|mg\Vlce_;?_ree;:idCeansZz\V|cepreS|denC|a N/A X N/A N/A Institucional Los documentos se conservan en la carpeta compartida y en Almera de manera permanente.
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