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. SOPORTE ARCHIVO DE UBICACION ARCHIVO CONSERVACION | ELIMINACION ACCESO DISPOSICION FINAL
* I 4 4 ’
S SB  |REGISTRO tipo documenta GESTION ELECTRONICA CENTRAL PERMANENTE FiSICA IMAGEN
1070 1070-18|M-GPRE-F022 Historia clinica de atencién médica Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X Confidencial
130 130-12|M-GPRE-F162 Acta comités institucionales Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Institucional La historia clinica se debe conservar por un
130 130-3|M-GPRE-F141 Acta adopcion de guias de practica clinica Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X Institucional periodo de 15 afios segln la Resolucién 839
1070 1070-2|M-GPRE-F127 Formato acta de conformacién de comités - GPC- prestacion de salud Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X X Institucional de 2017 contados a partir de la ultima
atencion.
1070 1070-30({M-GPRE-F056 Reporte de eventos adversos y reporte de fallas en calidad de dispositivos médicos Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Institucional
2180 2180-16|M-GPRE-F055 Seguimiento rondas de seguridad en la atencién Magnético 1 Aplicativo N/A X X Institucional
2200 2200-18|M-GPRE-F049 Solicitud de cancelacion masiva de citas Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X Confidencial La .hIStOFIa clmlc? s€ del?e conservar.Por un
periodo de 15 afos segun la Resolucion 839
. . Ly - o i i ;. o de 2017 contados a partir de la ultima
630 630-2(M-GPRE-F057 Consolidado de registro y analisis de eventos adversos salud total EPS-S S.A. Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X Institucional atencion P
107 1070-62|M-GPRE-F131 . M ati 1 Aplicati [ N/A Instituci I
070 107062 M6 ' |FORMATO TABLERO DE CALIFICACIONES - MEDICOS IPS PROPIAS UAB agnetico plicativo almera / X X nstituciona
1070 1070-61|M-GPRE-F133 . Magnético 1 Aplicativo almera N/A Institucional
FORMATO TABLERO DE CALIFICACIONES - MEDICOS IPS PROPIAS PAD gnet plicativ ' / X X e
1070 1070-63(M-GPRE-F132 , M ati 1 Aplicati I N/A Instituci I
FORMATO TABLERO DE CALIFICACIONES - MEDICOS IPS PROPIAS UUBC agnetico plicativo aimera / X X nstituciona
107 1070-3|{M-GPRE-F1 ; , M ati 1 Aplicati [ N/A Instituci I
070 070-31M-G ®3  |FORMATO ACTA DE CREACION COMITE PARA IPS PROPIAS agnetico plicativo almera / X X nstituciona
620 620-21(M-GPRE-F203 Magnético 1 Aplicativo almera N/A X X Institucional
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CODIGO SERIE DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
- SOPORTE ARCHIVO DE UBICACION ARCHIVO CONSERVACION | ELIMINACION ACCESO DISPOSICION FINAL
* I 4 4 r
S SB  |REGISTRO tipo documenta GESTION ELECTRONICA CENTRAL PERMANENTE FisICcA IMAGEN
810 810-3({M-GPRE-F017 Declaracion de alta voluntaria Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial La historia clinica se debe conservar por un
] ] periodo de 15 anos segun la Resoluciéon 839
1370 1370(M-GPRE-F039 Justificacion para realizacion de procedimientos en menores de edad Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X X X de 2017 contados a partir de la ultima
Confidencial .
— : : - : - - atencion.
1950 1950|M-GPRE-F003 E{ecla.Taaon de las entidades hospitalarias por el seguro obligatorio de accidentes de Fisico 15 afos Historia Clinica N/A N « «
ransito Institucional
460 460-21|M-GPRE-FOO5 .Cerpﬁcgfjo de atencion medlcg para victimas de accidentes de transito, expedido por la Fisico 15 afos Historia Clinica N/A N « «
institucion prestadora de servicios de salud
Institucional
1200 1200|M-GPRE-F004 Hoja de gastos (soat - atel) Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Institucional
2210 2210|M-GPRE-F115 Tarjeta de triage para implementacién del plan hospitalario de emergencias Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
onfidencia
1070 1070-64|M-GPRE-F001 Triage Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1960 1960-37|M-GPRE-F077 Registro y control de toma de muestras de laboratorio en uubc Magnético 15 afos Historia Clinica N/A X X Confidencial
1320 1320|M-GPRE-F076 Identificacion de usuarios con riesgo de pérdida o fuga en uubc Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X X Confidencial
1350 1350(M-GPRE-F002 Informacién adicional para definicién del origen de accidentes Magnético 15 afos Historia Clinica N/A X X Confidencial
onfidencia
1040 1040-2(M-GPRE-F016 Factura de venta st-159-2002 Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X Institucional
990 990-9|M-GPRE-F081 Entrega de pagarés y cartas de presentacion servicios hospitalizacion domiciliaria Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial
onfidencia
1580 1580-3|M-GPRE-F080 Notificacidn de ajuste a copago por cambio en estancia hospitalizacién domiciliaria Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial
onfidencia
620 620-15|M-GPRE-F160 Qonsent|m|fento informado para administracion de medicamentos via parenteral Fisico 15 afos Historia Clinica N/A « « « . .
(inyectologia). Confidencial
1370 1370|M-GPRE-F158 Kardex de enfermeria en unidades de urgencias y hospitalizacién de baja complejidad Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
onfidencia
1710 1710[M-GPRE-F036 Perdida de alimentacion en urgencias y hospitalizacion de baja complejidad Magnético 15 afos Historia Clinica N/A X X Instituci |
nstituciona
1070 1070-67|M-GPRE-F161 Formato Unico de transacciones st-298 Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Institucional
330 330-3|M-GPRE-Fooe | Bitacora de observacion y remision de pacientes de la unidad de urgencias y Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X X
hospitalizacion de baja complejidad
Institucional
1650 1650|M-GPRE-F078 Orden de salida servicio de observaciéon en uubc Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X X Institucional
2200 2200-14|M-GPRE-F198 Solicitud de asignacién y eliminacidn de cajas a funcionarios Fisico 6 meses N/A N/A X Restrinaid
estringido ) .
990 990-14|(M-GPRE-F008 Entrega soportes caja unidades Fisico 6 meses N/A N/A X Restringido Una vez cm_Jmphdos Iog ,6 meses c!e retencion
en el archivo de gestion se elimina, ya que
130 130-39|M-GPRE-F199 Acta de entrega de asignacién y responsabilidad de manejo cofre consignatario Fisico 6 meses N/A N/A X Restringido pierden su valor administrativo
270 270-2|M-GPRE-F200 Auditoria de cajas - reporte de inconsistencias Magnético - Fisico 6 meses N/A N/A X Confidencial
1410 1410-2|M-GPRE-F007 lista de chequeo - equipo de reanimacion
130 130-57|M-GPRE-F015 acta destruccion copias de historia clinica Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1390 1390-2|M-GPRE-F019 libro de distribucion de certificados de nacido vivo Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1390 1390-1|M-GPRE-F020 libro de certificados de nacido vivo utilizados en la unidad Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1390 1390-4|M-GPRE-F021 libro de nacido vivo Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
2200 2200-74|M-GPRE-F026 solicitud personal entrega historia clinica Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A b X X Confidencial
2200 2200-59|M-GPRE-F027 solicitud de tercero entrega historia clinica Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
2060 2060-14|M-GPRE-F046 respuesta solicitud de historia clinica por medio electrénico Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1070 1070-9|M-GPRE-F088 formato control de ayudas diagndsticas en uubc Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1070 1070-7M-GPRE-F105 formato consentimiento informado retiro de puntos Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1070 1070-6 M-GPRE-F114 :T}:;;I:it}atu’::illl;lll I'I"C\I::I:.:::L:IOUU pala aultimstiatLliurnt UT T TU pdirThiitcralr T uttidatl Utc Magnét|co _ F|’S|C0 15 arN]OS H|stor|a C||'n|ca N/A X X X Conﬁdencial
1070 1070-44|M-GPRE-F142 formato manual para recepcidon técnica de insumos y medicamentos de ips propias Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1750 1750_1 M—GPRE—F146 ::,::::I:fl:: MMIveruario docCurlticiitdr U TTiIS01rids CIircas CITtualcs Uuc Saruu it pgroctesu Ut Magnético _ Fl,SiCO 15 aﬁos Historia C||'nica N/A X X X Conﬁdencial
2200 2200-25|M-GPRE-F147 solicitud de documentacion previa al proceso de entrega de historias clinicas Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1340 1340_1 M-GPRE-F148 MTUTCACTOTNTES pPdird Ta TITUreyga Ut T1i5turias CHTmids Ut diiiduus ada sdiuu tutdl ©PS=S, Pdiada SuU Magnético _ F|’SiCO 15 aﬁos Historia C||'nica N/A X X X Conﬁdencial
cucktndia
620 620-31|M-GPRE-F110 consentimiento informado para la practica de procedimientos en odontopediatria Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X X X Confidencial
2060 2060-13(M-GPRE-F179 respuesta solicitud de historia clinica Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
110 1410-3|M-GPRE-F181 lista de chequeo buenas practicas de recepcién y almacenamiento en ips propias. Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1070 1070-8|M-GPRE-F182 formato consolidado hoja de gastos por paciente Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A b X X Confidencial
690 690-3(M-GPRE-F193 control de apertura y cierre de carro de paro Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X X X Confidencial
130 130-70|M-GPRE-F196 acta verificacion equipo de reanimacion Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
1580 1850( M-GPRE-F159 |PROCEDIMIENTOS REALIZADOS EN UNIDADES DE URGENCIAS DE BAJA COMPLEJIDAD Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X Confidencial
Area / Unidad Administrativa GESTION DE LA PRESTACION
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CcODIGO SERIE DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
- SOPORTE ARCHIVO DE UBICACION ARCHIVO CONSERVACION | ELIMINACION ACCESO DISPOSICION FINAL
* I 4 4 ’
S SB|REGISTRO tipo documenta GESTION ELECTRONICA CENTRAL PERMANENTE FisicAa IMAGEN
1070 1070-19|M-GPRE-F068 Historia clinica de control prenatal Magnético 15 afos Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial La historia clinica se debe conservar por un
1070 1070-24|M-GPRE-F069 Historia clinica de talla baja Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial periodo de 15 afios segun la Resolucion 839
1070| 1070-21|M-GPRE-F070 Historia clinica de esclerosis multiple Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial de 2017 contados a partir de la ultima
1070| 1070-25|M-GPRE-FO71  |Historia clinica de tbc Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial atencion.
1070 1070-23|M-GPRE-F072 Historia clinica de salud cardiovascular Magnético 15 afos Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-23|M-GPRE-F073 Historia clinica de obesidad Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-16|M-GPRE-F074 Historia clinica aiepi (0 a 2 meses) Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-26|M-GPRE-F084 Historia clinica epoc Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-17|M-GPRE-F085 Historia clinica aiepi (2 meses a 5 afos) Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-20|M-GPRE-F075 Historia clinica de crecimiento y desarrollo Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Confidencial
1070 1070-50|M-GPRE-F123 Recetario NO POS Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Institucional
1070 1070-49(M-GPRE-F126 Receta particular Magnético 15 afios Aplicativo Urgencias N/A X Institucional
620 620-19|M-GPRE-F109 .Consentl.rplento informado para la atenciéon medica a victimas de violencia sexual o Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A . » » . .
intrafamiliar Confidencial
620 620-24|M-GPRE-F152 o ) . o i . Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X o
consentimiento informado para la practica de procedimientos de odontologia — ortodoncia Institucional
620 620-26|M-GPRE-F151 o ] L o ) ] ) Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X o
Consentimiento informado para la practica de procedimientos de odontologia —periodoncia Institucional
620 620-23|M-GPRE-F150 L . . . , Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X o
Consentimiento informado para la practica de procedimientos de odontologia Institucional
620 620-25|M-GPRE-F149 Conse_n.tim.isanto informado para la practica de procedimientos de odontologia - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A N o
rehabilitacion oral no pos Institucional
620 620-22|M-GPRE-F154 Consentimiento informado para la practica de procedimientos de endodoncia Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X
Institucional
620 620-29|M-GPRE-F155 Consentimiento informado para la practica de procedimientos cirugia de odontologia Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X
Institucional
Consentimiento informado para la practica de procedimientos de promocién y prevencion .. ~ i . ,
620 620-27(M-GPRE-F128 Fisico 15 anos Historia Clinica N/A X
en salud oral o
Institucional
620 620-32|(M-GPRE-F134 Consentimiento informado para la toma de radiografias periapicales Fisico 15 aflos Historia Clinica N/A X
Institucional
620 620-9(M-GPRE-F139 Consentimiento informado estrategia para la aplicacidon de barniz de fluoruro Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X
Institucional
620 620-28(M-GPRE-F153 o _ L e o Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X o
Consentimiento informado para la practica de procedimientos en odontopediatria Institucional
imi inf I lizacid 3 2dico-legal - . o i ) ;.
620 620-31|M-GPRE-F110 Conser.\tlmento n or.mado par,a .a realizacion Qe examenes med|cq c€ga .es Y Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X
procedimientos relacionados victimas de agresiones sexuales y lesiones interpersonales
Confidencial
810 810-5(M-GPRE-F113 Seguimiento de uso del kit pep Magnético 15 afios Historia Clinica N/A X X Confidencial
Li h i | ki I f (el i - . o . . ;.
1410 1410-4|M-GPRE-F111 Ista de c equgo cor?ter’m.jo del kit para la toma de muestras emp o ef (elementos materia Magneético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X X
de prueba - evidencia fisica)
Institucional
2030 2030-3|M-GPRE-F010 Reporte casos victimas de agresiones sexuales o lesiones interpersonales Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X X Confid ol
onfidencia
1070 1070-52|M-GPRE-F157 Registro control de ciclos de esterilizacion en el autoclave Fisico 2 ahos Archivos N/A X X X Institucional Después de pasados 2 afios en archivo de
gestion de manera fisica, se destruyen
dejando Unicamente imagen para
1070, 1070-10|M-GPRE-F143 Anomalias en la integridad del dispositivo estéril Fisico 2 afios Archivos N/A X X X conservacién permanente
Institucional




La historia clinica se debe conservar por un
periodo de 15 afios segln la Resoluciéon 839

620 620-39|M-GPRE-F059 Consentimiento informado planificacion familiar Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X . .
de 2017 contados a partir de la ultima
atencion.

Confidencial
Después de pasados 2 afios en archivo de
2180 2180-15|M-GPRE-F094 Seguimiento a la adherencia a manuales técnicos programa de planificacion familiar Magnético 2 afos Archivos N/A X ge§t|on de 'rn_anera f|5|ca,. se destruyen
dejando unicamente imagen para
conservacion permanente
Institucional
Después de pasados 2 afios en archivo de
430| 430-248|M-GPRE-F060 Carta recordatorio de deberes usuarias inasistentes Fisico 2 afios NO N/A X ge§t|on de ,manera f|5|ca,. se destruyen
dejando unicamente imagen para
L conservacion permanente
Institucional
Después de pasados 2 afios en archivo de
430 430-108|(M-GPRE-F061 Carta de reporte mujeres en estado de desafiliacién Magnético 2 anos Archivos N/A X gegtlon de ,manera f|5|ca,. se destruyen
dejando unicamente imagen para
Institucional conservacion permanente
Los documentos se conservan por 2 afios en
2180 2180-8(M-GPRE-F195 Seguimiento de pacientes reconsultantes uubc Magnético 2 anos UUBC N/A X el UUBC vy luego en forma de imagen para
conservacion permanente.
Institucional
Documento pasados 2 afios de su
1070 1070-57(M-GPRE-F037 Registro diario de vacunacion y seguimiento nifios y nifias Magnético - Fisico 2 afos Aplicativo N/A X conservacion se procede a eliminar el fisico y
dejar imagen de manera permanente
Institucional
390 390|M-GPRE-F106 Caracterizacion de la poblacién programa gestor de colectivos Magnético - Fisico 2 afnos Aplicativo N/A X Instituci |
nstituciona Se deja evidencia permanente en aplicativo
850 850|M-GPRE-F064 Descripcién de la asignacion de colectivos y resultados mensuales Magnético 2 afios Aplicativo N/A X Institucional
2180 2180-13|M-GPRE-F065 Seguimiento pacientes de colectivos Fisico 2 afios Aplicativo N/A X Institucional Pasados 2 afios en archivo de gestion, se
remiten a archivo de gestion para su
1360 1360-12|M-GPRE-F107 Informe de salud para las empresas Fisico 2 afios Aplicativo N/A X conservacion en imagen
Institucional
2180 2180-17|M-GPRE-F087 Seguimiento telefénico a madre sobreviviente evento obstétrico Magnético Aplicativo N/A X Institucional (Sj': hdisegc?risvcllcilr?izgla permanente en aplicativo
1070 1070-56(M-GPRE-F176 Registro de temperatura de congelador neveras Magnético - Fisico 1 afio N/A N/A X L ]
g Institucional Se deja documento en archivo de gestidén por
1070| 1070-55|M-GPRE-F177 Registro de temperatura de congelador Magnético - Fisico 1 afio N/A N/A X Institucional 1 afio, pasado el tiempo se envia a central
para conservacion permanente en imagen
1960 1960-6|M-GPRE-F178 Registro control de temperatura de horno de secado Magnético - Fisico 1 afio N/A N/A X Institucional
690 690-14(M-GPRE-F009 Control de temperaturas y humedad relativa Fisico 6 meses N/A N/A
Institucional
Pasado 1 afio de su conservacién en archivo
2200 2200-52(M-GPRE-F164 Solicitud de reparacion de equipo médico Magnético - Fisico 1 afio N/A N/A Institucional de gestidén se procede a su destruccion fisica
total

690 690-9|M-GPRE-F050 Control de fechas de expiracion y registros invima Fisico 2 afos N/A N/A e e

Institucional Se procede a su destruccion fisica de manera
permanente pasados 2 afios de su

900 900(M-GPRE-F023 Devoluciones medicamentos vencidos Fisico 2 afos N/A N/A conservacion

Institucional

430 430-357|M-GPRE-F095 Carta suspension de servicios domiciliarios paciente Fisico 1 mes N/A 1 afio X Confidencial

430 430-356|M-GPRE-F096 Carta suspension fje servicios domiciliarios ips FIIS!CO 1 mes N/A 1 ale X Conf?denc?al Se deja en archivo de gestion durante 1 mes,

430 430-135(M-GPRE-F097 Carta egreso pad ips Fisico 1 mes N/A 1 aho X Confidencial pasado ese tiempo se envia a archivo central

430 430-136|M-GPRE-F098 Carta egreso pad paciente Fisico 1 mes N/A 1 afo X Confidencial para su conservacion permanente

1070 1070-48(M-GPRE-F032 Plan de entrenamiento al cuidador Fisico 1 mes N/A 1 afio X i .
Confidencial
I ] L , . . ) ) , La historia clinica se debe conservar por un
620 620-38(M-GPRE-F018 Consentimiento informado para VIH Magneético - Fisico 15 anos Historia Clinica N/A X Confidencial periodo de 15 afios segun la Resolucion 839
620 620-12|M-GPRE-F102 Consentimiento informado infiltracion en sala de procedimientos Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X ' ; de 2.0,17 contados a partir de la ultima
Confidencial atencion.
1750 1750-4|M-GPRE-F226 Plantilla para registro de casos de tecnovigilancia Fisico 2 afos N/A N/A N Se procede a su destruccjlon fisica de manera
Institucional permanente pasados 2 anos de su
2030 2030-13(M-GPRE-F210 Reporte de interrupcion de cadena de frio vacunacion Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1070 1070-15| M-GPRE-F024 |formato de escala abreviada institucional del desarrollo (sintesis de evaluaciones) Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
. o . , N - , ~ . . ;- La historia clinica se debe conservar por un
- - - formato de consolidado y seguimiento a radiografias periapicales - ) . ~ , -,
1070 1070-12( M-GPRE-F025 r i y seguimi radiografias periapi Magneético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial periodo de 15 afios sequn la Resolucién 839
. L . ., . L, - . o . . . La historia clinica se debe conservar por un
1 1 -17 M-GPRE-F registro de limpieza y desinfeccion de equipos de vacunacion M -F 1 H I N/A i . ~ , -
960 960 G 038 g pieza y quip agnetico - Fisico > anos istoria Clinica / X Confidencial periodo de 15 afios segtin la Resolucién 839
430| 430-225| M-GPRE-F040 [carta pacientes no adherentes Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X i . La .hIStOI’Ia C“mSa =€ d,ebe conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
1360/  1360-4| M-GPRE-F041 |informe de asistencia talleres educativos Fisico 6 meses N/A N/A . Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1410 1410-1| M-GPRE-F042 |lista de asistencia talleres educativos Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1070| 1070-36| M-GPRE-F043 |formato diario mama Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1080 1080 M-GPRE-F044 |gestante no adherida a los protocolos de atencion, desafiliada o en condicidn especial Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
2180 2180-2| M-GPRE-FO51 segqlmlento a la adherencia a manuales técnicos para el programa de control prenatal Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
[periodo] Institucional permanente pasados 6 meses de su
1070 1070-34| M-GPRE-F052 |formato de seguimiento médicos lideres programa de control prenatal Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
2180 2180-10| M-GPRE-F053 [seguimiento médicos especialistas programa de control prenatal Fisico 6 meses N/A N/A Y Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su

430 430-224| M-GPRE-F062 carta pacientes con declaracion estado de salud - estado de embarazo y / o beneficiarios Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera

menores de 5 anos Institucional permanente pasados 6 meses de su
430 430-223| M-GPRE-F063 |carta pacientes con declaracion estado de salud - diabetes y/o presion arterial Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su

1960 1960-26| M-GPRE-F066 |registro entrega de tapabocas n°95 Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su

1070 1070-42| M-GPRE-F067 [formato libro de registro pacientes con lepra Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su

2030 2030-19| M-GPRE-F082 repor.te ficha de seguimiento de la estrategia para la reduccién de la transmision perinatal Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
del vih Institucional permanente pasados 6 meses de su

620 620-13| M-GPRE-F083 |[consentimiento informado obesidad y cirugia bariatrica Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X i . La .hIStOFIa C“mSa =€ d,ebe conservar por un

Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
. . A P -~ ;. ~ . . ;s La historia clinica se debe conservar por un
- - chequeo para protegidos con procedimiento de cirugia bariatrica - , . ~ , -,
480 480 M-GPRE-F086 q p p g p g Magneético - Fisico 15 anos Historia Clinica N/A X Confidencial periodo de 15 afios sequn la Resolucién 839
1950 1950( M-GPRE-F090 |recomendaciones posquirurgicas odontologia Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-4| M-GPRE-F104 |consentimiento informado biopsia - reseccion tumor beningo piel Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X ) . La .hIStOI’Ia cllmsa =€ d,ebe conserva.\,r por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
1070 1070-43| M-GPRE-F108 [formato manual de historia clinica sala era Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X ) . La .h|stor|a chmsa € d?be conservar por un
Confidencial periodo de 15 ahos segun la Resolucion 839
430 430-93| M-GPRE-F118 |carta de ingreso a colegios - pai Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-3| M-GPRE-F119 |consentimiento informado audiologia Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X ) . La .hIStOI‘Ia cI|n|(~:a =€ d?be conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
620 620-5| M-GPRE-F120 [consentimiento informado cateterismo vesical Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X ' . La .hIStOFIa cllmsa s€ d?be conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
620 620-6| M-GPRE-F121 |consentimiento informado control prenatal Magnético - Fisico| 15 afios Historia Clinica N/A X L La historia clinica se debe conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
620 620-7| M-GPRE-F122 |consentimiento informado crioterapia Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X ) . La .h|stor|a ctha € dfebe conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos sequn la Resolucion 839
1070 1070-27| M-GPRE-F135 [formato de recomendaciones pre-procedimiento para la practica en salud oral Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1960 1960-35| M-GPRE-F136 |[registro y control de esterilizacion Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
— . — . . . Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-30| M-GPRE-F140 consentimiento mfgrmado para Ia prescripcion no pbs de medicamentos del listado unirs o Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A N _ _ La .hIStOFIa cllmsa se dfebe conservar por un
reportados por sociedades cientificas Confidencial periodo de 15 afhos segun la Resolucion 839
200 200 M-GPRE-F144 |anomalias en la integridad del dispositivo estéril en procedimientos Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-20| M-GPRE-F145 consen_t|m|ento |r.1for.mac.:llo para Ig mmowhzg_aon de pacientes en las unidades de Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A x _ _ La .hlstor|a cllch:a se dfebe conservar por un
urgencias y hospitalizacion de baja complejidad Confidencial periodo de 15 anos sequn la Resolucion 839
1690 1960-36| M-GPRE-F156 |registro y control de paquetes esterilizados usados en los pacientes Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1520 1520| M-GPRE-F165 |necesidades de capacitacion Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1960 1960-12| M-GPRE-F166 [registro de coloracién de gram Fisico 6 meses N/A N/A - Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1960 1960-5| M-GPRE-F167 [registro coloracién zielh neelsen Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
690 690-16| M-GPRE-F168 |control glucémetro toma de muestras Fisico 6 meses N/A N/A _ Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-35| M-GPRE-F169 |consentimiento informado para realizar la prueba de sustancia psicoactiva Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
2210 2210| M-GPRE-F170 |uso de gelificante en muestras de laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1410 1410-23| M-GPRE-F171 [lista de chequeo supervision toma de muestras Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
440 440| M-GPRE-F172 |[causa de no atencién de usuarios de laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1690 1960-34| M-GPRE-F183 [registro temperatura de congelador neveras Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-37| M-GPRE-F184 consent|m|§:nto _mformado para test de o'sullivan, test de tolerancia oral a la glucosa y Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
curva de glicemia Institucional permanente pasados 6 meses de su
1410 1410-22| M-GPRE-F185 |[lista de chequeo supervision entrega de resultados de laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1410 1410-6] M-GPRE-F186 |lista de chequeo de limpieza y desinfeccion en laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
940 940| M-GPRE-F187 |disposicion final muestras laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1960| 1960-14| M-GPRE-F188 [registro de entrega de resultados Fisico 6 meses N/A N/A . Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
980 980-6| M-GPRE-F189 [encuesta para servicios ambulatorios-laboratorio clinico Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
430 430-64| M-GPRE-F191 |carta consentimiento informado telemedicina Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
620 620-1| M-GPRE-F201 [consentimiento informado asesoria interrupcién voluntaria del embarazo Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X , : La .hIStOFIa cllmsa s€ d?be conservar por un
Confidencial periodo de 15 anos segun la Resolucion 839
1960 1960-32| M-GPRE-F202 |registro pruebas rapidas para vih vy sifilis Fisico 6 meses N/A N/A L Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1370 1370 M-GPRE-F214 |ingreso de instrumental odontoldgico especialistas plus Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1360 1360-22| M-GPRE-F217 |informe trimestral de casos y actividades de tuberculosis Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1070| 1070-41| M-GPRE-F218 [formato informe y analisis de cohorte Fisico 6 meses N/A N/A s Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1390 1390-5| M-GPRE-F219 |libro de registro de protegido con tuberculosis Fisico 6 meses N/A N/A N Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1640 1640| M-GPRE-F220 |oficio de resultados sucursal Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
1630 1630 M-GPRE-F221 |oficio de resultados del médico auditado Fisico 6 meses N/A N/A o Se procede a su destruccion fisica de manera
Institucional permanente pasados 6 meses de su
instrumento para la auditoria de historias clinicas y seguimiento a adherencia a guias ( ips La historia clinica se debe conservar por un
1370 1370 M-GPRE-F231 ropias) Magnético - Fisico 15 afos Historia Clinica N/A X _ _ periodo de 15 afios segun la Resolucion 839
prop Confidencial de 2017 contados a partir de g ultima
Se procede a su destruccion fisica de manera
1070 1070-47| M-GPRE-F215 [formato para la planeacion de sesiones integrales multidisciplinarias de educacion (sime) Fisico 6 meses N/A N/A permanente pasados 6 meses de su

Institucional

conservacion




formato de registro de asistencia a sesiones integrales multidisciplinarias de educacion , Se procede a su destruccion fisica de manera
1070 1070-28| M-GPRE-F216 . Fisico 6 meses N/A N/A X permanente pasados 6 meses de su
(sime) Institucional conservacién
430/  430-91| M-GPRE-F117 - Fisico 6 meses N/A N/A X _ Se procede a su destruccion fisica de manera
carta de deberes para el programa de crecimiento y desarrollo Institucional permanente pasados 6 meses de su
Area / Unidad Administrativa GESTION DE LA PRESTACION
Dependencia Productora ADMINISTRACION DEL EGRESO Y CONTINUIDAD EN LA ATENCION
Fecha de Actualizacion: 24 de septiembre de 2021
CODIGO SERIE DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
- SOPORTE ARCHIVO DE UBICACION ARCHIVO CONSERVACION | ELIMINACION ACCESO DISPOSICION FINAL
* z Z P
S SB|REGISTRO tipo documental GESTION ELECTRONICA CENTRAL PERMANENTE FISICA IMAGEN
1730 1730-2(M-GPRE-F047 Plan de enfermeria programa de atencion domiciliaria Magnético - Fisico 1 mes IT X Confidencial
620 620-34|M-GPRE-F028 Consentimiento informado para ingreso a hospitalizacion domiciliaria Fisico 1 mes NA X
Confidencial
1960 1960-29(M-GPRE-F034 Consentimiento informado para procedimientos domiciliarios Fisico 1 mes NA X Confidencial
980 980-2M-GPRE-F029 Encuesta de condiciones basicas para la atencion domiciliaria Fisico 1 mes NA X ) .
Confidencial
990 990-7|(M-GPRE-F030 Entrega de indicaciones para el paciente, responsable o cuidador en pad Fisico 1 mes NA X Confidencial
620 620-17|M-GPRE-F091 Consentimiento informado para ingreso a atencién ambulatoria domiciliaria Fisico 1 mes NA X Confidencial
onfidencia
1070 1070-13({M-GPRE-F129 Control toma de muestras laboratorio pad Fisico 1 mes NA 1 ANO X Confidencial
1070 1070-35|M-GPRE-F130 Supervision de toma de muestras de laboratorio Fisico 1 mes NA 1 ANO X ) )
Confidencial
1070 1070-37|M-GPRE-F137 Encuesta para acompanamlento y seguimiento a las act_m;la;les del cuidador y/o Fisico 1 mes NA X
responsable del paciente en programa de atencion domiciliaria
Confidencial
1960 1960-29|M-GPRE-F034 Registro integrado de actividades de enfermeria — programa de atencion domiciliaria Magnético - Fisico 1 mes IT X Confidencial
690 690-6(M-GPRE-F124 Control de entrada y salida del domicilio del paciente para médicos del pad Fisico 1 mes NA 1 MES X Confid ial
onfidencia
690 690-5(M-GPRE-F125 Control de entrada y salida de ips de red para médicos pad Fisico 1 mes NA 1 MES X Institucional
620 620-8[M-GPRE-F099 Consentimiento informado curetaje en piel Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial La historia clinica se debe conservar por un
620 620-10|M-GPRE-F100 Consentimiento informado para fisioterapia y rehabilitacién Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial periodo de 15 afios segun la Resolucién 839
620 620-11|M-GPRE-F101 Consentimiento informado infiltracién en la piel Magnético - Fisico 15 afios Historia Clinica N/A X Confidencial de 2017 contados a partir de la ultima




